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Prot.08153/A20 Pomigliano d'Arco, 21 ottobre 2014

RICHIESTA OFFERTA
VIAGGIO DI ISTRUZIONE DI PIU' GIORNI

Anno Scolastico 2014/15

Si invita codesta ditta a presentare la propria offerta prezzi per la fornitura dei servizi
allegati alla presente (Lotto 1 e Lotto 2) la cui esecuzione sara regolata dalle condizioni
contrattuali di seqguito specificate.

1. Amministrazione Aggiudicatrice

Scuola Secondaria di 2° grado I.S.I.S. "Europa” - Pomigliano d'Arco
Settore: M.I.UR.

Indirizzo: Via Fiuggi, 14 - 80038 Pomigliano d'Arco (NA)

Tel. 081/19668187 - Fax 081/19668190

e-mail: nais078002@istruzione.it

sito: www.isiseuropa.gov.it

2. Procedura della Fornitura

La fornitura viene aggiudicata mediante procedura negoziata - appalti di servizi parzialmente
esclusi - ai sensi dell'art. 20, comma 1, e 27 di cui all'Allegato IT B del D.Lgs 163/2006,
finalizzata alla selezione di una azienda cui affidare il servizio di cui alloggetto e da
aggiudicare mediante il criterio dell'offerta con il prezzo pil basso ai sensi degli artt. 82,
comma 1 e 83, del Codice dei contratti.

L' Amministrazione si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola
domanda valida, ai sensi dell'art. 69 R.D. del 23/05/1924 n. 827 e D. Lgs. 163/06, purché
ritenuta valida e congrua.

3. Contenuti

La presente richiesta ha per oggetto la fornitura di un viaggio di istruzione, come
espressamente previsto negli allegati. L'offerta economica relativa alla fornitura richiesta
dovra rimanere fissa ed invariabile a tutti gli effetti per un periodo di 180 giorni consecutivi
dalla data di presentazione della stessa.




Essa dovra riguardare:
> Viaggio in aereo e/o in bus andata e ritorno compreso i transfer dalla sede della scuola
all'aeroporto e dall'aeroporto all'hotel e viceversa.
> Vitto e alloggio per tutti i partecipanti, in sistemazione alberghiera, con trattamento
di pensione completa - sistemazione degli allievi in camere triple o quadruple e singole
per i docenti accompagnatori, tutte con servizi privati - cosi come specificato nei
capitolati tecnici;
1 gratuitd ogni quindici partecipanti
> Attivita culturali proposte a carico dell'offerente - visite a musei, istituzioni, aziende e
altre strutture produttive del territorio, spettacoli teatrali, ecc. - che contribuiscano
ad una migliore comprensione della realta culturale.
» Tutto quanto altro indicato nel capitolato tecnico, comprensivo di tutti i servizi
accessori necessari per la realizzazione dell'oggetto del bando.

A\

4. Durata del servizio

La durata del servizio e di tre mesi a decorrere dal giorno successivo alla stipula del
contratto. La fornitura richiesta, che prevede l'organizzazione di un viaggio di istruzione di
pitl giorni, con destinazione in una delle citta di seguito elencate: il viaggio dovra svolgersi nel
periodo dicembre 2014 / febbraio 2015. I prezzi offerti devono rimanere validi ed invariati
fino al 28/02/2015.

5. Ditte ammesse a partecipare alla gara
Sono ammesse a presentare |'offerta le ditte invitate con lettera d'invito.

6. Termine per la presentazione dell'offerta
L'offerta economica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana dovra pervenire
entro e non oltre il giorno 05 novembre 2014.

7. Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta
per I'ammissione alla procedura

L'offerta tecnica, 'offerta economica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana
contenuta, a pena di esclusione, in un unico plico chiuso, controfirmato su tutti i lembi di
chiusura, sigillato con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la
sicurezza contro eventuali manomissioni. Sul plico dovrd essere precisata l'indicazione:
"VIAGGIO DI ISTRUZIONE DI PIU' GIORNI - ANNO SCOLASTICO 2014/2015" e recante
allesterno la denominazione, l'indirizzo, il numero di telefono e di fax del proponente e la
dicitura "NON APRIRE". Il suddetto plico dovrd pervenire a cura, rischio e spese del
concorrente, a pena di esclusione, al seguente indirizzo: I.S.I.S. “"Europa” Via Fiuggi, 14 -
80038 Pomigliano d'Arco (NA) Tel. 081/19668187 - Fax 081/19668190

Il plico potra essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di
ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero
consegnato a mano da un incaricato dell'impresa (soltanto in tale ultimo caso verra rilasciata
apposita ricevuta con ora e data della consegna). Nel caso di consegna a mano gli orari di
ricevimento sono i seguenti: giornate non festive, dalle ore 9,00 alle 13,00.




L'invio del plico & a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia
responsabilita dell'Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per
qualsiasi motivo il plico non pervenga entro il previsto ftermine perentorio di scadenza
allindirizzo di destinazione. Il plico pervenuto oltre il suddetto termine perentorio di
scadenza, anche per causa non imputabile all'operatore economico, comporta I'esclusione dalla
gara. Fara fede esclusivamente il protocollo in entrata dell'Istituto Scolastico. Pertanto,
I'Tstituto Scolastico non assume alcuna responsabilita in caso di mancato o ritardato recapito
del plico.
Le offerte comunque inviate che perverranno successivamente alla data suddetta non saranno
considerate valide: non fa fede il timbro postale. Trascorso il termine fissato non viene
riconosciuta valida alcuna offerta o documentazione, anche se sostitutiva o aggiuntiva;
pertanto questo Istituto resta esonerato da ogni responsabilita per eventuale ritardo o
errore di recapito.
Il plico dovra contenere al proprio interno, tre buste separate, ciascuna delle quali chiusa e
sigillata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmata su tutti
i lembi di chiusura, recante ciascuna l'intestazione del mittente e l'indicazione del contenuto
secondo le seguenti diciture:
Busta A) "Documentazione”
Nel plico A) dovranno essere inseriti, pena I'esclusione, la seguente documentazione:

a) Domanda di partecipazione (redatta secondo lallegato 011 “Domanda di

partecipazione”):

b) Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l'allegato 01.2
"Dichiarazioni”), successivamente verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante

del concorrente, con allegata fotocopia del documento di identitd in corso di validitq,
attestante:

1. l'indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma
giuridica dello stesso;

2. il nominativo del legale rappresentante e l'idoneita dei suoi poteri per la
sottoscrizione degli atti di gara;

3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all'art. 38 del D.Lgs
163/2006 e ss.mm.ii.;

4. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in
particolare di rispettare tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni
nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 81/2008;

5. i assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali
di legge e di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la
retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili;

6. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi
all'osservanza di tutte le disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente
lettera di invito e di accettare, in particolare, le penalita previste;

7. di aver giudicato il prezzo a base dasta e quello offerto pienamente
remunerativi e tali da consentire I'offerta presentata;



8. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei
dati per la presente procedura;

9. di autorizzare la stazione appaltante ad effeftuare le comunicazioni di cui
all'art.79, comma 5 D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii a mezzo fax al numero indicato in
dichiarazione).

c) Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attivita inerenti alla
presente procedura, con dicitura antimafia di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla
data di scadenza della presente procedura. Il certificato potra essere reso attraverso
una dichiarazione sostitutiva, successivamente verificata, resa dal legale
rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante: 1) numero e data di
iscrizione al Registro delle Imprese, 2) denominazione e forma giuridica, 3) indirizzo
della sede legale, 4) oggetto sociale, 5) durata, se stabilita, 6) nominativo/i del/i
legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di
cui allart. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di soggetti non tenuti
all'iscrizione al Registro delle Imprese, tale circostanza dovrd essere espressamente
attestata con dichiarazione sostitutiva di certificazione, nella quale dovranno
comunque essere forniti gli elementi individuati ai precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6),
con lindicazione dellAlbo o diverso registro in cui l'operatore economico &
eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui
all'art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di operatori economici non tenuti
all'iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro , & sufficiente la presentazione della
copia dell'atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i fini
istituzionali, lo svolgimento delle attivita inerenti all'oggetto della presente procedura.

d) Copia della lettera di invito e della relativa nota di trasmissione firmate in ogni pagina
per accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni.

LTstituto Scolastico si riserva di richiedere all'aggiudicatario, prima della stipula del
contratto, prova del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di
vigenza del contratto le verifiche sull'effettivo rispetto degli impegni assunti mediante
apposita dichiarazione.

Busta B) "Offerta Tecnica”

Nella busta B) dovra essere inserita l'offerta tecnica - Alleg. 01.3 - debitamente timbrata e
siglata e redatta a pena di inammissibilita sul modulo allegato al bando, opportunamente
completato con le relative caratteristiche tecniche ed il programma dettagliato del viaggio,
una per ogni destinazione per la gquale si intende proporre [offerta.

Non sono ammesse offerte parziali e condizionate, né contenere alcun riferimento all'offerta
econhomica.

L'offerta tecnica vincolera l'aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la
presentazione delle offerte.

Busta C) "Offerta Economica”




La busta C dovrd contenere, chiaramente indicato in cifra e lettere, l'offerta economica -
alleg.01.4 - redatta a pena di inammissibilita sul modulo allegato, in cifre ed in lettere (IVA
INCLUSA).

Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal
rappresentante legale del concorrente.

LTstituto Scolastico si riserva di richiedere all'aggiudicatario, prima della stipula del
contratto, prova del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di
vigenza del contratto le verifiche sull'effettivo rispetto degli impegni assunti mediante
apposita dichiarazione.

Sara motivo di esclusione qualunque difformita in ordine alle modalita e alla tempistica del
recapito, alla sigillatura e alla firma sui lembi, nonché una diversa composizione delle dizioni
indicate che impedisca di individuare il contenuto dei plichi interni prima dell'apertura o
I'individuazione delle finalita alle quali si riferisce il plico esterno.

L' Amministrazione non & tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o ragione
alle ditte per i preventivi - offerte presentate. Non sono ammesse offerte condizionate o
quelle espresse in modo indeterminato.

L'Amministrazione si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola
domanda valida, ai sensi dell'art. 69 R.D. del 23/05/1924 n. 827 e D. Lgs. 163/06, purché
ritenuta valida e congrua.

8. Aggiudicazione
Alla scadenza della data utile per la presentazione delle offerte, il RUP procedera all'apertura
dei plichi saranno effettuate la verifica dell'esistenza dei requisiti previsti per la
partecipazione e l'analisi della documentazione richiesta. Successivamente, si procedera alla
comparazione delle offerte presentate dalle imprese in possesso dei requisiti. Dell'avvenuta
aggiudicazione provvisoria verra data comunicazione all'aggiudicatario mediante comunicazione
scritta: trascorso il termine di cingue giorni verra comunicata 'aggiudicazione definitiva.
L'aggiudicazione provvisoria vincola il concorrente fino alla stipulazione del contratto.
L'invito alla stipulazione del contratto perfeziona il vincolo contrattuale sorto con
I'aggiudicazione provvisoria.
Si precisa che:
* in caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e quello in lettere sara ritenuto valido il
prezzo pit favorevole per l'istituto;
» |'Istituto si riserva di non procedere all' aggiudicazione, nel caso in cui nessuna delle offerte
presentate venga ritenuta idonea;
» |'istituto si riserva di sospendere, reindire o non aggiudicare il servizio motivatamente;
» l'istituto si riserva, altresi, il diritto di non stipulare il contratto anche se sia in precedenza
intervenuta l'aggiudicazione.
Le offerte saranno valutate per lotti e pertanto I'Amministrazione si riserva la facolta di
aggiudicarli ad aziende diverse, dove queste produrranno [offerta piu vantaggiosa per
I Istituzione
In caso di un eventuale pari-merito nelle offerte si procedera all'assegnazione
tenendo presente i seguenti criteri di aggiudicazione:
e Viaggio
e Vitto e Alloggio




e Attivita culturali
e Tickets per mezzi di trasporto

» VIAGGIO
1. Valutazione gqualitativa max 10 puntt.

> Orario partenza andata - max 5 punti
= Orario di partenza dalle 10,00 alle 12,00 - punti 5,00
* Orario di partenza dalle 12,00 alle 18,00 - punti 2,00
= Orario di partenza diversi - punti 1,00

> Orario partenza ritorno - max 4 punti
= Orario di partenza dalle 10,00 alle 12,00 - punti 5,00
= Orario di partenza dalle 12,00 alle 18,00 - punti 2,00
= Orario di partenza diversi - punti 1,00

> VITTO E ALLOGGIO
1. Valutazione gqualitativa max 10 puntt.
> Hotel - max 6 punti
* Hotel offerto: 4* - punti 6,00
* Hotel offerti: 3* super.- punti 3,00

> ATTIVITA' CULTURALI OFFERTE

1. Valutazione max 15 punti
» 6 attivitd - punti 3,00
* Da 7 a0 attivitd - punti 5,00
* Da 11 a 15 attivita - punti 10,00
= Oltre 16 attivita - punti 15

9. Condizioni contrattuali

L'affidatario del servizio si obbliga a garantire I'esecuzione del contratto in stretto rapporto
con I'Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita.

L'affidatario si impegna, altresi, ad osservare ogni ulteriore termine e modalita inerenti la
regolamentazione degli obblighi tra le parti per I'adempimento della prestazione, nonché gli
obblighi derivanti dall'applicazione della normativa vigente.

10. Oneri ed obblighi dell'aggiudicatario

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell'Aggiudicatario, senza dar

luogo ad alcun compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:

= futte le spese sostenute per la formulazione dell'offerta;

* tutte le spese di bollo inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal giorno
della notifica della aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata;

* |'obbligo di segnalare per iscritto immediatamente al Committente ogni circostanza o
difficolta relativa alla realizzazione di quanto previsto.

11. Modadlita di pagamento

Il pagamento verra effettuato su fattura assoggettata ad IVA a cura della ditta
aggiudicataria in seguito a verifica della regolarita del D.U.R.C.

Nell'esecuzione del servizio non &€ ammesso il subappalto. Tutte le spese per la presentazione
dell'offerta e contrattuali sono a carico dell'aggiudicatario.



Il corrispettivo verra liquidato con le seguenti modalita:

¢ 20% dell'importo complessivo aggiudicato, entro 20 giorni dalla stipula del contratto,
previa presentazione di regolare fattura o documento contabile equipollente;

¢60% dell'importo complessivo aggiudicato, il giorno dopo la partenza, previa
presentazione di regolare fattura o documento contabile equipollente

*20% dell'importo complessivo aggiudicato, a titolo di saldo, dopo 10 giorni dalla data di
ritorno previa presentazione di regolare fattura o documento contabile equipollente e
di un report finale delle attivita realizzate.

12. Risoluzione e recesso

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I'Tstituto Scolastico potra intimare
all'affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto
delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.

L'ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce
condizione risolutiva espressa, ai sensi dell'art. 1456 cc, senza che l'inadempiente abbia nulla a
pretendere, e fatta salva I'esecuzione in danno.

E' fatto salvo, altresi, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall'Istituto Scolastico.

In ogni caso, I'Tstituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal
contratto, senza necessita di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta
con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso.

13. Riservatezza delle informazioni

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra
informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall'Istituto Scolastico
esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario,
garantendo l'assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici
e manuali.

Con l'invio dell'offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.

14. Tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi della legge n.136/2010 e succ. mod.
Ai sensi dell'art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, I'aggiudicatario assume
tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:

e |'obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o
presso la societa Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle
commesse pubbliche (commal);

o l'obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi
all'incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l'obbligo di
effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario
o postale (commal);

e l'obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento
all'incarico, il codice identificativo di gara e il codice unico di progetto successivamente
comunicato;

e L'obbligo di comunicare all'Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto
corrente dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora gia esistente, dalla data
di accettazione dell'incarico nonché, nello stesso termine, le generalita e il codice



fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni
eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);
e Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente

elenco.
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si
intendera risolto qualora I'aggiudicatario abbia eseguito una o pil transazioni senza avvalersi
del conto corrente all'uopo indicato all'Istituto Scolastico.
Fatta salva l'applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in
violazione degli obblighi assunti con l'accettazione dell'incarico comporteranno, a carico
dell'aggiudicatario, I'applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate
dall'art. 6 della citata legge.

15. Osservanza di norme previdenziali, assistenziali e a tutela della mano d'opera
L'aggiudicatario & unico responsabile nei confronti del personale impiegato e dei terzi
nell'espletamento del servizio. Esso ¢ obbligato ad osservare la normativa vigente a tutela dei
lavoratori, sotto ogni profilo, anche quello previdenziale e della sicurezza.

L'aggiudicatario ha l'obbligo di garantire i lavoratori per le ipotesi di infortunio di qualsiasi
genere che possano verificarsi nello svolgimento anche di quella parte di attivita dagli stessi
prestata direttamente all'interno dei locali del Committente, sollevando questo ultimo da ogni
eventuale richiesta di risarcimento. L'Aggiudicatario ha |'obbligo di osservare, oltre che il
presente Capitolato, ogni altra norma di legge, decreto e regolamento, vigenti od emanati in
corso d'opera, in tema di assicurazioni sociali ed & tenuto al rispetto di tutte le normative
relative alle assicurazioni sociali del personale addetto ed alla corresponsione dei relativi
contributi, esonerando di conseguenza il Committente da ogni e qualsiasi responsabilita civile
in merito. L'Aggiudicatario € obbligato ad applicare ai lavoratori dipendenti, occupati nei lavori
costituenti oggetto del presente Appalto, condizioni normative e retributive non inferiori a
quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro vigenti nella localita e nei tempi in cui si
svolgono i lavori. I suddetti obblighi vincolano |' Aggiudicatario per tutta la durata del servizio
anche se egli non sia aderente alle associazioni stipulanti o receda da esse ed
indipendentemente dalla natura e dimensioni dell'Appaltatore di cui e' titolare o legale
rappresentante e da ogni altra sua qualificazione giuridica, economica o sindacale.

16. Definizione delle controversie

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e I'Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente
e quello di Nola (NA)

17. Rinvio

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio
a quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento
di contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 163/2006 ed il relativo regolamento
di attuazione (Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici D.P.R. 5 ottobre
2010, n. 207)



18. Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03

Si specifica che i dati personali che entreranno in possesso dellIstituto, a seguito del
presente Avviso Pubblico, saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della
privacy (decreto legislativo 30 giugno 2003 n°196.) Tali dati sono richiesti in virtu di espressa
disposizione di legge e regolamento. Ai fini del trattamento dei dati personali, i titolari
potranno esercitare i diritti di cui all'art. 13 della predetta legge. Il responsabile del
trattamento dei dati personali e individuato nella persona del D.S.6.A, dott. Libero Di Leo.

19. Responsabile del procedimento
I| Responsabile del Procedimento ¢ la Dirigente Scolastica prof.ssa Rosanna Genni.

La Dirigente Scolastica
(Prof.ssa Rosanna Genni)



